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HUGNG DAN KHAI LY LICH DANG VIEN
(MAU 1-HSDPV)

Sau khi dugc két nap vao Dang, dang vién khai ly lich
dé t6 chiic dang quan 1y, cach khai nhu sau:

01. Ho va tén dang dung: Ghi ding ho, chii dém va tén ghi
trong gidy chiing minh nhin dan hoic cin cuéc cong
dan, bdng chit in hoa, vi du: NGUYEN VAN HUNG.

02. Nam, nii: La nam thi gach chit “n&”, 14 nii thi gach

chit “nam”.

03. Ho va tén khai sinh: Ghi ding ho, chit dém va tén ghi

trong gidy khai sinh.

04. Cac bi danh: Ghi cac bi danh da dung (néu cé).

05. Sinh ngay.. thang.. ndm..: Ghi ding ngay, thang,

niam sinh ghi trong gidy khai sinh.

06. Noi sinh: Ghi r6 x4 (phudng, thi tran), huyén (quan,
thanh phé tryuc thudc tinh), tinh (thanh phd truc
thuéc Trung uwong) ndi cdp gidy khai sinh theo tén

hién dung ctia hé théng hanh chinh Nha nuée.

07. Qué quan: Ghi theo qué quan trong gidy khai sinh
(néu c6 thay d6i dia danh hanh chinh thi ghi ca noi
cii va hién nay); trudng hop ca biét c6 thé ghi theo
qué quan cua ngudi me hoic ngudi nudi dudng minh
tit nho (néu khong biét rd bs, me). Ghi dia chi nhu
cach ghi 6 muc 06.
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08. Noi cu tru:

- Noi thuong trd: Ghi dia chi dang ky thudng tra
(thén, x4, huyén, tinh, thanh ph6; s8 nha, dudng pho,
phudng, thi x4, quan, thanh pho).

- Noi tam trd: Ban than dang tam trd 6 ddu thi ghi
dia chi noi tam tra doé.

09. Dan toc: Ghi tén dan tdc gbe cua ban than nhu: Kinh,
Thai, Tay, Nung, Mudng... (néu 12 con lai ngudi nudc
ngoai thi ghi rd quéc tich, dan tdc cia b6, me 14 ngudi
nudc ngoai).

10. Ton gido: Theo t6n gido nao thi ghi rd (vi du: dao Phat,
Cong gi4o, dao Hbi, dao Cao Dai, dao Hoa Hao... ghi
ca chiic séc trong tén giso - néu cb), néu khong theo
tén gido nao thi ghi chit “khong”.

11. Nghé nghiép hién nay: Ghi rd céng viéc chinh dang
lam theo hgp ddng lao déng hodc quyét dinh tuyén
dung, phan céng, bd nhiém... Vi du: cong nhén, nong
dan, coéng chiic, vién chiic, bac sy ngoai khoa, bd doi,
nha vin, nha bao, chtt doanh nghiép, hoc sinh, sinh
vién hodc chua c6 viéc lam v.v...

12. Trinh d0 hién nay:

- Gi4o duc phd théng: Ghi rd d4 hoc xong 16p may,
hay t6t nghiép hé 10 ndm, 12 ndm, hoc phd thong
hay b8 tuc. Vi du: 8/10 phé théng, 9/12 b6 tic; tot

nghiép trung hoc phd thong hé 12 nam.
26

- Gi4o duc nghé nghiép (bao gbm trung cip chuyén
nghiép va day nghé): Ghi theo chiing chi, vin bing
da dudgc cép. Vi du: Cong nhan ky thuat han bac 3,
Trung cdp Thi y..
- Gi4o duc dai hoc va sau dai hoc (bao gdbm trinh do
cao déng, dai hoc, thac s¥, tién s§): Ghi theo van bing
da dudc cdp, thude chuyén nganh nao, hinh thic dao
tao (chinh quy, tai chtic, chuyén tu, dao tao tu xa).
Vi du: Cao ddng Su pham, Dai hoc néng nghiép, C
nhan Luat tai chic, Ky su co khi, Bac sj Ngoai khoa;
Thac sy kinh t&, Tién s§ toan hoc, Tién s§ khoa hoc...
Né&u c6 nhiéu bang thi ghi t4t ca.
- Hoc ham: Ghi chtic danh dugc Nha nuéc phong
(Gido su, Pho giao su).
- Ly luan chinh tri: Ghi theo chiing chi, vén bing cao
nhat da dudc cap nhu: so cip, trung cip, cao cap, ci
nhan; hoc tap trung hay khong tip trung.
Daéi1 véi nhiing trudng hgp da hoc 1y luan chinh tri &
cac co s6 dao tao ngoai hé thong trudng chinh tri ctia
Dang hoic da hoc chinh tri chuyén nganh va sau dai
hoc tai Hoc vién Chinh tri - Hanh chinh quéc gia H6
Chi Minh, thi ghi trinh d0 1y luan chinh tri theo gidy
xac nhéan trinh d6 1y luan chinh tri dudgc cac cé quan
c6 thdm quyén c4p theo quy dinh ctia Ban Bi thu va
huéng dan ctia Ban T4 chiic Trung uong.
- Ngoai ngii: Ghi theo vin bang ho#c chiing chi da
dudc cap (vi du: dai hoc tiéng Anh, tiéng Phap, tiéng
Nga... ho#c tiéng Anh trinh d6 A..).
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- Tin hoc: D61 véi hé bdi dudng thi ghi theo chiing chi,
chiing nhan da dudc cdp (vi du: tin hoc vin phong;
tin hoc trinh d6 A, B, C..); néu t6t nghiép dai hoc
chuyén nganh tin hoc thi ghi la dai hoc.

- Tiéng dan toc thiéu s6: N6i dude tiéng dan toc thidu
s6 nao thi ghi rd tén dan toc dé.

13. Ngay va noi két nap vao Doan Thanh nién Coéng san

H6 Chi Minh: Ghi rd ngay, thang, nim va noi két
nap vao Poan (chi doan, Doan cd s, huyén, tinh hodc
cd quan Trung uong).

14. Ngay va noi két nap vao Dang Cong san Viét Nam:

15.

+ Ngay cip c6 thdm quyén ra quyét dinh két nap:
Ghi 6 ngay, thang, nadm cip c6 thaim quyén ra quyét
dinh két nap vao Pang CSVN.

+ Ngay va noi két nap vao Dang: Ghi rd ngay, thang,
nam va noi ¥ chic 18 két nap vao Pang (chi bd, dang
bd co s6, huyén, tinh hoic cé quan Trung ucng).

+ Ngay va nodi céng nhan chinh thitc: Ghi r6 ngay,
thang, ndm va noi dude cong nhan chinh thic (chi bo,
dang bo co s, huyén, tinh ho#c cé quan Trung uong).
Lich st ban than: Tém tit qua trinh tit thoi nién
thiéu cho dén ngay tham gia hoat dong xa hoi (nhu
ngay vao Poan thanh nién, ngay nhip ngii, ngay vao
hoc & cac trudng dai hoc, cao déng, trung hoc chuyén
nghiép hodc ngay tham gia hoat dong trong cac t6
chtic kinh té&, xa hoi...). Vi du, dang vién sinh nim
1985, khai lich st ban than:
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16.

17.

T thang 9-1991 dén thang 8-2000 hoc Tiéu hoc
va Trung hoc cd sé tai Trudng Van Ho, Quan Hai
Ba Trung.

T thang 9-2000 dén thang 6-2003 hoc Trung hoc
phé théng tai Trudng Tran Nhan Toéng, Quan Hai
Ba Trung. Dudc két nap vao Doan TNCSHCM ngay
26-3-2001.

Nhiing cong viéc, chiic vu d3 qua: Ghi day du, rd
rang, lién tuc (theo thang) ti khi tham gia hoat dong
xa hoi; di lam; di hoc dén nay, ting thoi gian lam
vige gi? O dau? Giit chiic vu gi vé Pang, chinh quyén,
trong luc lugng vii trang, cac doan thé, cac to chtic
vian hoa, giao duc, khoa hoc, x4 hdi... (ghi ca thoi gian
nhap ngii, xuat ngi, tai ngi, di hoc, di chita bénh,
di nghi mat, tham quan nudc ngoai, bi bat, bi tu, bi
gian doan lién lac hodc khéng hoat dong néu cé...).

Dic diém lich st: Ghi r6 1y do bi gian doan hodc
khong sinh hoat dang (néu c); c6 bi bat, bi ti khong
(do chinh quyén nao, tit ngay thang nim nao dén
ngay thang nidm nao, ¢ ddu). C6 tham gia hodc cé
quan hé véi cac t6 chiic chinh tri, kinh t€&, xd hoi nao
& nude ngoai (1am gi, t8 chiic ndo, tru s ctia to6 chiic
dat & dau?). P4 tham gia cac chiic sic gi trong cac
ton giao.

18. Nhiing 16p dao tao, boi dudng da qua: Ghi rd da hoc

nhiing 16p 1y luan chinh tri hay chuyén mén, nghiép
vu nao, theo chuong trinh gi; cAp nio ma, tén trudng,
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19.

20.

thoi gian hoc, & dau; hoc chinh quy hay tai chiic; tén
van bang hoic chiing chi dugc cap.

Di nuéc ngoai: Ghi rd thoi gian ti thang ndm nio dén
thang nam nao, di nudc nao; cd quan, don vi, t6 chiic
nao quyét dinh (chi ghi cac trudng hop di hoc tap, lao
dong hgp tac, cong téc...ti 3 thang trd 1én).

Khen thudng: Ghi rd thang nim, hinh thtic dude
khen thudng (ti bang khen trd 1én), cdp nio quyét
dinh; cac danh hiéu dugc Nha nude phong téng: Anh
htuing lao dong, Anh hung luc lugng vii trang, Nghé
s§¥ nhan dan, Nghé sy uu td, Nha gidao nhan déan,
Nha gido vu td, thiy thudc nhan dan...

21. Ky luat: Ghi rd thang nim, 1y do sai pham, hinh thiic

22.

ky luat (ky luat dang, chinh quyén, doan thé tit khién
trach trg 1én). Cap nao quyét dinh.

Hoan canh gia dinh: Ghi rd nhiing ngudi chu yéu
trong gia dinh nhu:

- Déi1 véi 6ng, ba, nodi ngoai: Chi ghi nhiing ngudi c6
dac diém chinh tri anh hudng t6t, x4u véi ban than.
Vi du: La Lao thanh cach mang, Anh hting... hoéc ¢6
toi ac, bi cAch mang xu 1y.

- Cha, me dé (hoic ngudi nudi dudng tit nho); cha,
me v (hoic cha, me chong); vg (hoic chong). Ghi ré:
ho va tén, ndm sinh, ndi sinh, qué quan; ndi cu trd,
nghé nghiép, thanh phén giai cap, lich st chinh tri
cua tiing nguoi qua cac thoi ky:
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+ Vé thanh phan giai cdp: ghi rd thanh phan giai
cap trude cach mang thang tAm nédm 1945, trong cai
cach rudng dat nim 1954 (& mién Béc) ho#c trong
cai tao cong, nong, thuong nghiép ndm 1976 & cac
tinh, thanh ph6 phia Nam tit Quang Tri tré vao nhu:
¢6 nong, ban nong, trung néng, phi noéng, dia chy,
cong chiic, vién chiic, dan ngheéo, tiéu thuong, tiéu
chi, tidu tu sin, tu san...(néu c6 su thay doi thanh
phan giai cip cdn ghi rd Iy do). N&u thanh phéan gia
dinh khéng dudc quy dinh & cac thoi diém néu trén

va hién nay thi bd tréng muc nay.

+ V& lich sti chinh tri cta ting ngudi: Ghird da tham
gia td chiic cach mang; 1am cong tac gi, giti chic vu gi?
Tham gia hoat ddng va giid chiic vu gi trong t6 chiic
chinh quyén, doan thé, ddng phai ndo... ctia d&€ qudc
hodc ché& dd cii; hién nay, nhiing ngudi d6 lam gi?
O dau? Néu da chét thi ghi rd Iy do chét, nim nao?
Tai dau?

- Anh chi em rudt cia ban than, cua vg (hoéc chéng);
cac con: Ghi rd ho tén, ndm sinh, ndi cu trd, nghé
nghiép; viéc chap hanh chu truong, chinh sach cua
Dang, phap luat cia Nha nude cua tiing ngudi.

23. Cam doan - ky tén: Ghi r6 “Téi cam doan d4 khai day

da, rdé rang, trung thuc va chiu trach nhiém trudc
Dang vé nhiing ndi dung da khai trong 1y lich”; ngay,
thang, nam, ky va ghi rd ho tén.
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24. Chiing nhan ctia cip iy co s6: Cé 2 miic chiing nhan:
+ Néu cép iy da thdm tra, két luan ding su that thi
ghi: “Chiing nhén 1y lich ctia ddng chi... khai tai ddng
b, chi bo cd sd... 1a dung sy that”.

+ Néu cap uy chi d61 khép véi 1y lich cia ngudi xin
vao Dang hoic 1y lich cii cia dang vién thiy ding thi
ghi: “Chting nhan 1y lich cta dong chi... theo ding ly
lich ctia ngudi xin vao Dang (ho#c 1y lich ci)”.

Ghi ngay, thang, nidm, chiic vu, ho va tén dong chi
bi thu ho#c pho bi thu, ky tén, déng d4du cua cdp uy
co s0.

Truong hop cap iy cd s6 chua c6 con dau, thi cap ay
cép trén truc ti€p xac nhan chii ky, ghi rd chic vu,
ky tén, déong d&u.
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